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№ 
п/п 

Наименование мероприятий Срок 
исполнения 

Ответственный за 
исполнение 

1 Составление плана работы приемной 
комиссии на 2024- 2025 учебный год 

Февраль 2024  Методист 

2 Издание приказа о составе приемной 
комиссии 

Февраль 2024  Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь 

3 Обновление официального сайта 
Колледжа, обеспечивающего 
информирование потенциальных 
абитуриентов и их родителей (лиц, их 
заменяющих) об образовательных услугах 
колледжа и работе приемной комиссии 

В течении всего 
периода 

Ответственный секретарь, 
инженер – электроник, 
технический секретарь 

4 Информационно-рекламное обеспечение 
образовательных услуг Колледжа 
(печатная продукция, реклама на радио, 
публикация статей, макетов объявлений в 
газетах, справочниках, размещение 
информации в сети «Интернет») 

Январь-май 2024  Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь, 
технический секретарь 

5 Подготовка графика профориентационной 
работы Колледжа в школах г. 
Симферополя и районах Республики Крым 
(издание приказов) 

Февраль 2024 Зам. председателя приемной 
комиссии, ответственный 
секретарь, технический 
секретарь 

6 Проведение Дня открытых дверей Октябрь 2023 Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь, 
технический секретарь 

7 Подготовка программы агитбригады 
Колледжа для информирования населения 
о профессиях и специальностях учебного 
заведения, а также их популяризация 

 Февраль- 
апрель 2024 

Зам. председателя приемной 
комиссии, технический 
секретарь 

8 Проведение профориентационной работы 
среди учащихся школ Республики Крым 

Январь-декабрь 
2024 

Зам. председателя приемной 
комиссии, ответственный 
секретарь, технический 
секретарь, преподаватели, 
представитель студенческого 
совета колледжа 

9 Участие в республиканской «Ярмарке 
вакансий» с целью популяризации 
профессий и специальностей Колледжа 

Январь-декабрь 
2024 

Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь, 
технический секретарь 

10 Разработка и утверждение нормативной 
правовой и методической документации 
для работы приемной комиссии, включая: 
 - Положение о ПК; 
 - Правила приема в ГБПОУ РК 
«Романовский колледж индустрии 
гостеприимства» на 2023-2024 уч. год; 

Февраль 2024 Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
методист, 
ответственный секретарь 



 - Перечень профессий и специальностей. 
11 Материально - техническое обеспечение 

приемной комиссии, подготовка 
программного обеспечения, компьютерной 
техники и т.д. 

Март-май 2024  Заместитель директора по 
АХЧ, ответственный 
секретарь,  
инженер-электроник 

12 Подготовка и тиражирование официальных 
документов для работы с абитуриентами 
(бланки заявлений, договоров, описей и 
т.д.) 

Февраль-май 
2024 

Ответственный секретарь, 
технический секретарь 

13 Координация деятельности работников 
приемной комиссии по работе с 
абитуриентами в летний период 

01.06.2024 – 
15.08.2024 

Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь 

14 Проведение инструктивных совещаний, 
собраний с работниками приемной 
комиссии 

В течение всего 
периода работы 

приемной 
комиссии  

Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь 

15 Оформление помещения для работы 
приемной комиссии 

22.05.2024 по 
31.05.2024 

Ответственный секретарь, 
технический секретарь 

16 Начало работы приемной комиссии 09:00  
1 июня 2024 

Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь 

17 Оформление и передача личных дел 
зачисленных абитуриентов заместителю 
директора по УПР 

По окончании 
работы приемной 

комиссии 

Ответственный секретарь 

18 Подготовка к педагогическому совету по 
вопросу итогов деятельности приемной 
комиссии 

Август 2024 Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь 

19 Представление отчетности о деятельности 
приемной комиссии в течение года 

В течение всего 
периода работы 

приемной 
комиссии в 2024 

году 

Председатель приемной 
комиссии, зам. председателя 
приемной комиссии, 
ответственный секретарь 
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